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1- SISTEME GIRiS
Sisteme www.muhasebat.gov.tr adresi lizerindeki ihtiyag Fazlasi Tagimir Mallar Uygulamasi’ndan
veya www.kbs.gov.tr/ihtiyacFazlasi adresinden erisilebilir.
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Web sayfasi acildiktan sora ekrandaki “Sisteme Giris Yapmak icin Tiklayiniz” butonuna tiklanilir.
Asagida resmi gorilen kullanici adi sifresinin yazilacagi giris formu agilir.
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http://:@www.muhasebat.gov.tr/
http://:@www.kbs.gov.tr/%DDhtiyacFazlasi

2- KURUMSAL BiLGILERIN TANIMLANMASI

Kullanici adi ve sifresi ile sisteme ilk defa giris yapildiginda asagidaki gibi Kurum Bilgileri Tanimlama
ekrani acilir. Bu ekrandaki bosluklar eksiksiz olarak doldurulup kaydedilmelidir. Buradaki bilgiler
ihtiyac fazlasi tasinir devir islemlerinde imzalanacak devir protokoliine otomatik olarak aynen
yansilyacagindan Ozellikle kurum adinin tam ve dogru girilmesine dikkat edilmelidir.

. vas Thtiyac Fazlasi Tasinir Mallar Uyqula... |_‘ .
iHTIYAC FAZLASI
TASINIR MALLAR

‘.- UYGULAMASI

Kurum Bilgileri Tammlama

Siskeme giris yaphding kurum de dgii tanmlamalar yapimamste,
Litfen agadudak formi eksksiz doldurunuz

Kurum Adi: Bursa Tarm Il Mid(ri
Kurum Telefon: 0224 246 42 30
Kurum Adres:  {| Tanm Midiriii Hiiyet [ BURSA

(k)

Sisteme kurumsal tanimlama yapildiktan sonra ihtiyag Fazlasi islemler meniisiinden giris ¢ikis
islemleri yapilir.

ihtiyag Fazlasi islemler Menisiine iki defa tiklandiginda alt meniiler gériiniir hale gelmektedir.

Burada;
e ihtiyag Fazlasi Veri Girisi
e ihtiyag fazlasi Talep Ekrani
e Bulundugum Talepler
e Gelen Talepler /Devir Ekrani
e Devrettiklerim
e  Kurum Bilgileri Glncelle

menduleri bulunmaktadir.



3- IHTIYAG FAZLASI TASINIRLARIN VERI GIRISi

idarenin elinde bulunan kullanilabilir durumda ve kullanimi ekonomik olan dayanikli tasinirlardan
idarenin merkez ve tasra birimleri itibariyla kullanim alani bulunmadigi tespit edilen tasinirlar
“IHTIYAG FAZLASI TASINIR” kabul edilecek ve asagidaki aciklamalara gore sisteme veri girisleri
yapilacaktir.

DIKKAT!

Kirik, bozuk, kullanilamaz durumda olan veya kullanilabilir olsa bile kullanilmasi ekonomik
olmayan, hurdaya ayrilmasi gereken tasinirlar kesinlikle sisteme girilmeyecektir.

ihtiyag Fazlasi Veri Girisi meniisii tiklandiginda veri giris ekrani acilir. Bu ekranda Ekle, Diizenle, Sil,
Yenile islem segenekleri bulunmaktadir.

ihtiyag fazlasi tasinir veri girisleri “Ekle” butonuna tiklanarak yapilir. Ekle butonuna
J Ekle tiklandiginda yeni bir veri giris ekrani acilir. Bu ekrandan s6zkonusu tasinira iliskin
bilgiler eksiksiz bir sekilde girilir. Bltln alanlarin doldurulmasi zorunludur. Bos

alanlar doldurulmadan sistem veri giris kaydi yapmaz.

«us Ihtiyac Fazlas: Tasinir Mallar Uygula... |

Ekle Diizenle sil Yenile

Ho Tasimir Kodu Cinsi (Ad) Taginirin Ozellikleri Miktar ]

Ihtiyac Fazlasi Taswur Mallar Ekleme/Diizenleme Ekram x

Hesap Kodu: 255 - DEMIRBASLAR v

Taginir Kodu: Masalar (255.8.1.1.2.0) v

Cinsi/ Ad: Memur Masasi

Tasiurin Ozellikleri: Sunta, 75*150 ebadinda

Miktar: S

i Arkara v

fice: Cankaya v

Kayith Birim Degeri(TL): 245.5
Butun alanlann girimesi zonuniudur

[ Kaydet | | kapat |

Biitti

Veri giris ekraninda Hesap Kodu ve Tasinir Kodu alanlari secimlik alanlardir. Giris yapilacak tasinirin
Bakanligimizca yayimlanan gilincel Tasinir Kod listesindeki karsihgi bulunmalidir.

Guncel Tasinir kod listesi Muhasebat Genel Mudurligiinin asagidaki web adresinde yayinlanmistir.

http://www.muhasebat.gov.tr/mevzuat/tasinir/docs/1.1.2008%20TKL.xls




Tasinirin Ozellikleri alanina, s6z konusu tasiniri devralmak isteyecek kamu kurumlari icin aciklayici
(glc, bellek, kapasite, marka, model, ebat vb 6zellikler) bilgiler doldurulmalidir.

DUZENLE butonu ile daha énce girisi yapilan bir tasinir ile ilgili hatali kayitlar
. Diizenle duzeltilir. Hangi kayit diizeltilecekse ilgili satirin Gzerine bir defa tiklanilir, zemini
mavi renge donisen satir “Diizenle” butonu ile dizeltilir.

SiL butonu ile daha 6nce girisi yapilan hatali tasinir kaydi silinir. Hangi kayit
@) Sil silinecekse ilgili satirin Gzerine bir defa tiklanilir, zemini mavi renge donlsen satir
“Sil” butou ile silinir.

YENILE butonu ile sayfa yenilenir.

AKTIF HALE GETIR butonu ile daha énce sisteme girisi ihtiyac fazlasi tasinir

mallar tekrardan aktif hale getirilebilir. ilk kayit tarihi Gizerinden 6 ay gectikten
sonra s6zkonusu tasinir mallara bir talep olmadiysa ilgili kayit sistem tarafindan otomatik olarak pasif
konumuna getirilir. Pasif konumuna gelen tasinir mallara iliskin kayitlar kirmizi renge dénusir ve bu
mallara talep yapilamaz. Eger 6 ay daha sozkonusu tasinir mallarin sistemde kayith kalmasi
isteniliyorsa Aktif Hale Getir butonu kullanilarak, kayitlar tekrar aktif hale getirilir.

ONEMLI NOT:

Pasif konumuna gelen kayitlarin iizerinden 1 ay gectikten sonra aktif hale getirilmediyse, ilgili pasif
kayitlarin sistemden otomatik olarak diisiimii gerceklesir.

Eger ayni mallar tekrar sisteme kaydedilmek istenilirse yeni veri girisi yapiliyor gibi bastan kayit
yaptimalidir.

4- iHTIYAG FAZLASI TALEP EKRANI

ihtiyag fazlasi tasinir talep edebilmek igin sorgulama ekranindaki kriterler| (bitce tipi, Ana
hesaplar, il, daire adi) esas alinarak sorgulama yapilir.

Buitce Tipi: Bltce Tipi Seciniz w

Ana Hesaplar: | Hzsap Kodu Seciniz w

il: 1l Seciniz w

Daire adi: w
pdf w [ . Rapor Al ] I o) Temizle ]

[ _ Sisteme Giris Yapmak Icin Tiklayimz ]



http://:@www.muhasebat.gov.tr/mevzuat/tasinir/docs/1.1.2008%20TKL.xls

Sorgulama kriterleri secildikten sonra | Rapor Al butonuna tiklandiginda asagidaki gibi ihtiyag
Fazlasi Tasinir Mallar Raporu agilacaktir. Bu rapordaki ihtiyag fazlasi tasinir mallar incelendikten sonra

talep edilmesine karar verilenlerin [Talep no |veya not edilir. Not edilen talep no

veya kurum kodu bilgileri, s6z konusu tasinirlarin talep ekranindan taleplerin yapilmasinda
kullanilacaktir.

intiillc Fazlasi Tasinir Mallar Raporu
Kurum Koy Taginn Kays
Ne |TaepNo|  Hesap Kodu Hesap As Cinsi Kurum {Sayiod-Kiod) Oeaiiitier; | MiEF ] lipe Degr (TL) figtigim
1 N 28541270 Muffin Kaiplan 50k Maliye Bakanhid Muhasebat | 00007-121.32.0.932 | Calrgeyor 3| Ankara Kag:dren Dvkmen Cad
Genel Miduriigd 50.000,00 W mn
2415 1042
2 103[262381120  |igik Olgerer Gizel  |Maliye Bakanhy Muhasebat | 00007-12 1220232 | Siks 1| Ankara Arnds Diimen Cad
it i 33?2415 1842
3 105|25321210 Pliiverzatdrier Sistematix | Maliye Bakaniijs Muhasebat | 00007-12 1.32.0.832 Eal 10| Ankara Etmesgut Dékmen Cad
Atomizir ve Ssleme Genel Mudiriugd onksyoniu 3.000.00 g.wzp Ankara
C 1 312 415 1842
4 B3|25325830 Poriat? Jeneratorier Jeneratde | Maliye Bakanhd Muhasebat | 00007-12.1.32.0.932 | Kullaniabir 1| Ankara Sncan Dviomen Cad
Genel Midorugd 2000.12 m m;:
§ 2828522400 Yedekleme Chazlan | Siper Maliye Bakanhd Muhasebat | 00007-12 1320 932 | Durum Yok 5| Ankara Gamidere Dviomen Cad
Yedekler | Genel Muduriugu 100,00 W mn
2415 1842
] 2221110 Toprak Igleme Yok Maliye Bakaniys Muhasebat | 000712 1320 232 | yok 2| Ankara Atndaj Dikmen Cad
M3k neler Genel Muduriugd 100.00 3?2415?&2:2
7 104 | 255 09.3.000 Sergileme ve Tantm | Ad Basbakaniik Istanbul MIS0TETO4 004 | Ozelikh 10| Ankara Gaad fstanbul
Amagh Taginsiar B7.44 | Kadhay 212212

ihtiyag fazlasi tasinir mallar raporundaki kurum iletisim bilgilerinden faydalanilarak ilgili kurumdan
tasinir mal hakkinda daha fazla bilgi almak da miimkunddr.

Talep edilecek tasinirlar belirlendikten ve s6z konusu tasinirlara iliskin “talep no” veya “kurum kodu”
not edildikten sonra “ihtiyag Fazlasi Talep Ekran1” meniisiine tiklanir.

| sas Ihtiyag Fazlasi Taswur Mallar Uygula... | | -

IHTIYAC FAZLASI
TASINIR MALLAR
UYGULAMASI
«/l AnaSayfa | Ihtiyac Fazlas Verl Girigi Devrettiderim Bulundudum Talepler * | Thtiyac Fazlas: Talep Ekram *
& ' Intiyag; Fazlas iglemier
=] Intiyag Fazlas: Ver Girigi Sorgu Tipi;  Talep Kodu'na Gore v
=] intiyag Fazlas: Talep Ekrani Kod: 175
£ Bulundhiium Talepler
oo o
E] Devrettiiderim
=] Kurum Biigileri Gincelle
LiitF etmek istediginiz tasinn ! k icin yukandaki formu kull
) Talep Et
Ho  Talep Kodu Tagir Kodu Cinsi (Ad) Taginrin Ozellikleri Miktar Talep it
1 125 Masalar (255.81.1.20) Memur Masas: Sunta, 75150 ebadinda -1 2| Anks

ihtiyag Fazlasi Talep Ekrani mendiisiine tiklandiginda yukaridaki gibi tasinir sorgu formu agilmaktadir.
Sorgu tipi “Talep Kodu” veya “Kurum Kodu”na goére yapilabilir (Talep kodu ve kurum kodu daha énce
de belirtildidi iizere, ihtiya¢ Fazlasi Tasinir Mallar Raporundan alnir.)




ONEMLI NOT:

* Bir kurumun birden fazla gesit tasiniri talep edilecekse, sorgulama kriteri olarak “ Kurum Kodu”
secilmelidir. Kurum Kodu ile yapilacak sorgulamada talep edilen cesitli tasinirlarin ayni devir
protokolii ile devredilmesi saglanilir.

* Bir kurumun sadece bir gesit tasinin talep edilecekse sorgulama kriteri olarak “Talep Kodu”
secilebilir.

Sorgu tipine gore kod yazilip butonu tiklandiginda ekrana talep edilecek tasinir mal bilgileri

Talep

gelmektedir. Satirin Talep yazan alanina talep edilecek miktar girilir ve Talep Et

I &) Talep Et butonuna tiklanilir. Bu asamada asagidaki gibi iletisim bilgilerinin grilecegi bir
kutucuk agilacaktir. ilgili alan doldurulup Evet butonuna tiklanilir.

Sorgu Tipi

Faziasi Talep Ekran Kod

¢4 Yardim Sorgula

Talebinizi Dnayhyor Musunuz? X

Talep Edilen Tasir / Miktan; Masalar (255.8.1,1.2.0) -2 2

I Mikdar

{letisim Bilgileri Mustafa Dodan (0312 415 15 15) s
(Aches Telefon Mgl Kig... )

)

5- BULUNDUGUM TALEPLER

Bu menliden daha dnce yapilan talepler goriintiilenebilir veya talepler silinebilir.



6- GELEN TALEPLER VE DEVIR EKRANI

idarenin sisteme girdigi ihtiyac fazlasi tasinir mallara diger idarelerden gelen talepler bu meniiden
takip edilir. Diger idarelerden talep edilen tasinirlarin devir islemi bu ekrandan asagidaki siralamaya
gore yapilir:

a- Talep eden kuruma iliskin bilgilerin oldugu satira tiklanilir.

b- Talep Detaylarini Goriintiile butonu tiklanilir,

c- Asagi kisimda agilan talep detaylan bilgilerinin oldugu satirin Devredilecek Miktar alani doldurulur,
d- Devir islemini Yap butonu tiklanilir,

e- Devir islemine iliskin onaylama penceresine herhangi bir hata yoksa Evet denilerek islem
sonuglandirilir.

f- PDF formatinda otomatik olarak olusan “Tasinir Devrine iliskin Protokol” yazicidan ¢ikarilir ve her
iki kurumun harcama yetkililerince imzalanilir.

TASINIR MALLAR
ﬁ UYGULAMASI
 Mubss: -
Meni “« 4na Sayfa Thtiva; Fazlas: Talep Ekram Gelen Talepler / Devir Ekramn *
4 i tiya Fazias iglemier . ’
S intiyac Fazlast Ver Girisi Detaywn gormek isteginiz talep icin secim yaptiktan sonra ‘Talep Detaylanm Goster’ butonuna tiklayiz
=] Intiyac Fazias Talep Ekrar €1 Talep Detaylarm Goriintile ) Yenile
= Buluncudum Talepler
j Gelen Talepler / Devir Ekrans Ho Talep Eden Kurum Adi Talep Tarihi Ek Bilgiler
=] Devrettiklerim 1 Maliye Bakanhd Personel Genel Midiriidi (7 /121 065905 2501 2010 Mustata Dofan (0312 415 15 15)
= Kurum Bilgileri Gincelle
.
Talep Detaylan
% Devir Islemini Yap
Ho Talep Ho Tagwr Adi Cinsi / Ad Eldeki Miktar Talep Miktan Devredilecek Miktar
1 125 Masalar Memur Masas: 5 2 2
| |+
Devir Islemini Onayliyor Musunuz? %

Devir Edilecek Tasimir / Miktar: Masalar --» 2
Uyar::

‘Yaptiginiz devir igleminiz onaylarsamz daha sonra dedisiklik vapma sansiniz olmayacak,
Onaylamak istivor musunuz?

:




G0 TS
Talep Tarihi Ek Bilgiler

Ho Talep Eden Kurum Adi

1 Talepler

=] Kurum Bilgller| Gincells

Basarh %

Devir iglemni bagank bir sekide gerceldestirid.
‘._'/ Protokoll gorintlermek istiyor musunuz?,

Talep Detaylan

TASINIR. DEVEINE ILISEIN PROTOEOL

Madde 1- Bu protokol, asagida ayrmns: gosterilen fasimrlann, Malive Bakanhg Muhazsbat Gensl
Mindiringiman 1 zayih Tamoor Mal Yionetmeligi Genel Teblismds (Say-]l) belirlenen ssaslara gire "Malive
Bakanlig Muhaszsbat Fenel Madirliya"” huumondan basivareda buhman "Malive Bakanbhg: Personsl
Grenel] Mpdarloge” kuromuma bedelsiz olamk devredilmek tzere dizenlenmigiic

Madde 13- Devir alan kanwn idasresi devir aldss: mgmalar karphzmda Tagror [slem Fisi dizenleversk,
bir mishasim devreden kanm idaresine verecekiT.

Madde 3- Devradilen tagmunn naklive gifferler devralan/devreden kamm idaresine aittr.

Madde 4- Iki nasha olarak dizenlenen bu protokol taraflarca ... tarihinde imzalaramziie
Devmalan kanm idaress adma

Dievreden kamw idaresi adna
Harcams Yeikilisi / Ust Yooetic

Harcama Yeikilizi / Ust Vonetici

Ad - Sovad Ad - Sovad
Imuza Imza

Devrediles [hinysg Fades Tagenns Taprerm Deveadikdisi TeredForrren
| Ach dudedi | BinmDeogeri | Tophen Badeli | B Koum Eods | &

Byl | Koy

Son

Ba

i i bl ¥ 4330 ¥1,00 “wierioer 121 04385 | Aislive Belenkin Pasons]
l%

ESALL20
Toples | kkalan v I sdet taprenn lophen s 491 00




ONEMLI NOT:

- Devir protokolii imzalandiktan sonra tasiniri devralan idare Tasinir islem Fisi diizenler ve muhasebe
kayitlarina da alinmasi icin bagli bulundugu muhasebe birimine gonderir. Tasinir islem Fisinin bir
nishasini da tasiniri devraldigi idareye verir.

- Tasiniri devreden idare, tasinirn devrettigi idareden aldigi Tasinir islem Fisine dayanarak kendi
kayitlarindan yeni bir Tasinir islem Fisi ile cikis islemini yapar. Taginiri devralan ve tasinin devreden
kurumlar ayni muhasebe biriminden hizmet aliyorlarsa sadece tasinin devralan kurum Taginir islem
Fisini muhasebe birimine gonderir.

- Genel bitgeye dahil idareler devraldiklan tasinirlan kayith degerleri Gzerinden kendi kayitlarina
alacaklardir.

7- DEVRETTIKLERIM

Bu meniden daha 6nce yapilan devirlere bakilabilir. Devir islemine iliskin protokol Devir
Protokoliinii Goster botonu ile tekrardan gorintilenip ¢ikarilabilir. TiUm Devirlerimi Goster
butonu ile daha 6nce yapilan bitin devirler liste halinde gortntilenilir.

8- KURUM BILGILERININ GUNCELLENMESi

Kurum bilgilerinde (adres, telefon) bir degisiklik olduysa, bu men kullanilarak dizeltmeler yapilabilir.



