KAMU HESAPLARI BILGI
SISTEMINDE
ODEME EMRIi UYGULAMASI
YETKILENDIRME KILAVUZU
(HARCAMA BIRIMLERI ICIN)

TEMMUZ - 2009

KIiMLIiK YONETIMi ve BILGIi GUVENLIiGi SUBESI




1-SISTEME GIRIS

www.kbs.gov.tr/OEB Internet adresinden sisteme girilir. Kullanic1 adi1 alanmna TC Kimlik
Numarasi sifre alanina ise muhasebe birimi tarafindan verilen zarf igerisindeki sifre yazilir.
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http://www.kbs.gov.tr/OEB

Bu ekran kullanicilarin sisteme ilk girdiklerinde karsilagsacaklar1 ekrandir. Sisteme ilk
girdiklerinde sifreleri degistirmeleri saglanmaktadir.

Agcilan ekranda “mevcut sifre” alanina muhasebe birimi tarafindan verilen zarf igerisindeki
sifre, “yeni sifreniz” alanina ise kullanicinin sisteme daha sonraki girislerinde kullanacagi ve
unutmayacagi sifre girilir. “Yeni sifreniz tekrar yazan” alana da yine ayni sifre yazilarak
“TAMAM” butonuna bastlir.
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Sifre degistirildikten sonra “LUTFEN TIKLAYINIZ” yazan alana tiklanilarak giris yapilir.
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2- YETKILENDIiRME VE ROL TANIMI

Meniiden “Yetkilendirme” yazan klasor tiklanilir.”Rol tanimlama” yazan form agilir.
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Muhasebe Biriminin Harcama Yetkilisini yetkilendirdigi kurum da gorev yapan
personelin listesi ekrana gelecektir. Burada dikkat edilmesi gereken husus harcama
yetkilisi hangi kurumda yetkilendirilmis ise o kurumdan maag alan personelin listesi
ekrana gelecektir.

Ornegin: 12.1.32.0.932 de yetkilendirilen bir harcama yetkilisi sadece
12.1.32.0.932 den maas alan personele sifre verebilir.

Harcama Yetkilisi Kullamicis1i  “Gergeklestirme Gorevlisi” rolii verecegi
personeli bu listeden secer.”Rol ekle” butonuna basar.
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butonuna basildiktan sonra..

“Kullaniciya gecici bir sifre

atamahsimiz” diye bir uyar1 gelecektir. TAMAM butonuna basilir.
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Gegici sifre alanma harcama yetkilisi kullanicis1 tarafindan 6 haneli bir verilir.( Istenilen
herhangi bir sifre verilebilir). “Rol Ekle” butonuna basihr.

Yetkilendirme igslemi yapilan Gergeklestirme Gorevlisi bu sifre ile sisteme giris
yapacaktir.
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Ekrana gelen “Kullaniciya gergeklestirme rolii tanimlamak istediginizden emin
misiniz? Sorusuna evet denilir.
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Rol verme islemi tamamlanmis olur. Daha 6nce (KBS) Kamu Hesaplan Bilgi
Sisteminde sifresi olan kullameilar icin GECICI SIFRE alam aktif hale gelmeyecektir.
Rol ekle butonuna basildigin da “Kullaniciya gergeklestirme rolii tanimlamak istediginizden
emin misiniz? sorusuna evet dediginde rol tanimlama islemi gergeklesir. Bu kullanicilar
mevcut KBS sifresi ile sisteme girebilirler.
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3- ROL SILME :

Listeden rolii silinecek kullanicinin izerine gelip tiklanilir. Bilgileri ekrana gelir.
“Rolii sil butonuna” basilir. Ekrana gelen uyartya TAMAM denildiginde silme islemi
gerceklesmis olur.
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4- SIFRE UNUTMA:

- Sifresini unutan Harcama Yetkilisi Kullanicis1 muhasebe birimine bagvurarak yeni
sifre zarfi alacaktir. Muhasebe birimi de bu kisi i¢in yeniden tanimlama yaparak yeni
sifre zarfi verecektir.

- Sifresini unutan Gergeklestirme Gorevlisi i¢in Harcama Yetkilisi ROL SILME islemi
yaparak yeniden tanimlama yapacaktir.



